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Taak: Opmaak in Word

· Stap 1: Download het document ‘Opgemaakte tekst’ en ‘Oefening opmaak Word’ 
· Stap 2: Stel alle marges in op 20 mm. (/1)
· Stap 3: Verander de afdrukstand naar liggend. (/1)
· Stap 4: Zorg voor een paginanummer. (/1) 
· Stap 5: Verander de koptekst. (/3)
· Stap 6: Verander de voettekst. (/3)
· Stap 7: Verander de opmaak van de titels. (/2)
· Stap 8: Wijzig de stijl Standaard. (/2)
· Stap 9: Verander de opmaak van je alinea. (/2)
· Stap 10: Kopieer deze opmaak. (/1)
· Stap 11: Gebruik opsommingstekens. (/2)
· Stap 12: Gebruik nummeringen. (/2)
· Stap 13: Sla het document op een stuur het door.



Evalueer jezelf!
Omcirkel de smiley die voor jou van toepassing is. 

	[image: ]Ik heb de taak goed gelezen.
	[image: ]Ik heb de taak begrepen.
	[image: ]Ik kon de taak goed oplossen.
	[image: ]Ik heb mijn taak nagelezen.
	[image: ]Ik ben tevreden over mijn taak.
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